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Lampiran 5. Prosedur Pengujian Disertasi 
 

 

SEKOLAH PASCASARJANA 
UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKARTA 

PROSEDUR PENGUJIAN DISERTASI 

No.  Revisi : 00 Tgl : 30 Juli 2023 Hal 1 dari 2 
 

 
1. TUJUAN 

Sebagai panduan dalam melaksanakan pengujian mahasiswa atas Disertasi di Sekolah Pascasarjana  
Universitas Negeri Yogyakarta. 

2. RUANG LINGKUP 
Prosedur ini berlaku dalam kegiatan pengujian mahasiswa atas Disertasi dalam rangka evaluasi akhir 
terhadap hasil pembelajaran di Sekolah Pascasarjana Universitas Negeri Yogyakarta. 

3. DEFINISI 
Tidak ada 

4. TANGGUNG JAWAB 
4.1. Mahasiswa bertanggung jawab dalam menyiapkan naskah yang sudah disahkan oleh pembimbing 

dan melaksanakan ujian sesuai waktu yang telah ditetapkan. 
4.2. Asdir I bertanggung jawab dalam menetapkan dosen pembimbing, tempat dan waktu ujian untuk 

ujian Disertasi. 
4.3. Bagian Akademik bertanggung jawab atas kelancaran penyelenggaraan Ujian Disertasi dalam bentuk 

pelaksanaan sesuai waktu yang ditetapkan. 
4.4. Bagian Umper bertanggung jawab atas kelancaran penyelenggaraan Ujian Disertasi dalam bentuk 

tempat pelaksanaan.  
4.5. Dewan penguji bertanggung jawab dalam menguji terhadap mahasiswa dan melengkapi 

administrasi pengujian yang disediakan oleh bagian akademik. 
4.6. Direktur bertanggung jawab dalam menetapkan SK penguji. 
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5. RINCIAN PROSEDUR 

AKTIVITAS REKAMAN / DOKUMEN KETERANGAN

MAHASISWA
• Memohon persetujuan Disertasi dari 

pembimbing
• Memohon pengesahan Direktur
• Mendaftar ke bag. Akademik dengan 

membawa persyaratan ujian

1

Mulai

 1) 

BAG. AKADEMIK

• Mengecek kelengkapan 
dokumen

• Mengusulkan nama penguji 
ke Direktur

• Merancang jadwal ujian
• Menyiapkan draf undangan 

ujian dan mendistribusikan ke 
yang bersangkutan
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 3,4) 

Naskah/dokumen yang 
sudah disetujui

SK Ujian

Panduan penulisan tugas 
akhir

Undangan

DEWAN PENGUJI

v Menandatangani Berita Acara Ujian
v Menandatangani daftar hadir ujian
v Memberikan catatan mahasiswa 

(lulus atau  lulus dengan revisi atau 
tidak lulus ujian)

v Mengirimkan nilai ke Bag. 
Akademik

3) SK Ujian dibuat 
sebanyak 
kebutuhan / untuk 
arsip dan penguji 

 5) Berita Acara Ujian

Daftar hadir

DIREKTUR

Menetapkan penguji, jadwal ujian, SK 
penguji, dan mengundang penguji
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BAG. UMPER

• Membuat Draf SK 
penguji 

• Menyerahkan draf SK ke 
Direktur untuk 
ditetapkan

• Mendistribusikan dan 
Mengarsip SK
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Selesai

5  5) 1. Lulus tanpa revisi 
2. Lulus dengan 
revisi: mahasiswa 
memperbaiki dan 
berkonsultasi dengan 
dewan penguji 
3. Tidak lulus: 
mahasiswa merevisi, 
konsultasi dengan 
pembimbing dan 
mengulang ujian 

MAHASISWA

Melaksanakan Ujian
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7. LAMPIRAN 

Tidak ada. 
                                                                       Direktur Sekolah  Pascasarjana UNY, 

 
 
 

Prof. Dr. Anik Ghufron, M.Pd.                                                                                                 
NIP. 196211111988031001 

 
 

Dibuat oleh : 
Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen            

tanpa ijin tertulis dari Sekolah PascasarjanaUniversitas Negeri 
Yogyakarta 

Diperiksa 
oleh : 

  


